




①事業計画書又は事業報告書のひな形フォルダを開く

←②gian.htmlを右クリックする

←③プログラムから開く→Wordをクリックする



④事業計画書、事業報告書の編集が完了したら上書き保存を行う





①事業計画書のyosanフォルダ又は
事業報告書のkessanのフォルダを開く

←②予算書の場合はyosan.xlsをエクセルで開く。
決算書の場合はkessan.xlsをエクセルで開く



←③編集が完了したら
まずは一度上書き保存を行う
これでエクセルは更新される



←④名前を付けて保存をクリック

↑⑤ファイルの種類を
Webページ(*.html*htm)を選択する



↓⑥予算書の場合はyosan.htmになっているか
決算書の場合はkessan.htmになっているか確認する

↓⑦保存をクリックする





←①専用ソフトをダウンロードする

←②インターネットに接続できる環境で
【 cube-pdf】と検索すると出てきます

↑③無料ダウンロードをクリックする

④インストールを行う



⑤PDF化したい文書を開く

↑⑥ファイルから印刷をクリック



←⑧印刷をクリックする

←⑦プリンターをCubePDFを選択



↓⑩変換をクリックする

↑
⑨保存する場所を選択する
….部分をクリックすると保存する
場所が選択できる





①事業計画書又は事業報告書のひな形フォルダを開く

←②siryohフォルダを開く



③AGENDAや案内文などをsiryohフォルダ内に
移動又はコピーをしておきます





←①ハイパーリンクを作成し
たい文字を選択する



↑②選択した文字の上で
右クリックする

←③ハイパーリンクをクリックする



④予算書へハイパーリンクをする場
合はyosan.htmを選択する

⑤OKをクリックする



←⑥ハイパーリンクが有効になると
先程選択した文字が青色に変わる



←⑥審議資料全てにハイパーリンクを行う



↑⑦siryohフォルダを開く



⑧先程準備したPDFが表示されるのでハイパーリンクの
文字に合わせてファイルを選択する



⑨ハイパーリンクが作成される

⑩ハイパーリンクが正常に動作していることを確認しましょう。


