
様式5の差替え手順（１）
•泉大津JCホームページ内のメンバー専用ページ
から、差替え用ファイルをダウンロードする
• 泉大津JCホームページ
（http://www.izumiotsu-jc.or.jp/）

• メンバー専用
ページ
パスワード

• 07250150



様式5の差替え手順（２）
•差替え用ファイルを適当な場所にダウンロードす
る



様式5の差替え手順（３）
•差替え用エクセルファイルに、既存の議案書・報告
書の予算書/決算書の様式5の内容をコピーする

既存の予算書・決算書

差替え用ファイル

コピー



様式5の差替え手順（４）
•差替え用エクセルファイルの、シート名
「見積企業一覧表(様式5・改)」
表示箇所で右クリック

• メニューの
「移動またはコピー(M)」を
クリック

•移動先ブック名のプルダウンから
「yosan.xls」「kessan.xls」を
選択し、OKボタンを押す
• TIPS：挿入先を選んでおくと
適切な位置にコピーされます。



様式5の差替え手順（５）
•既存のyosan.xls、kessan.xlsに、シートがコピーさ
れたのを確認して、元の様式5を削除する

• Excelを上書き保存した上で、html形式でも再度保
存する

既存のシート

差替え用ファイルから
コピーしたシート


